
Richtlinien für das Einsenden von Beiträgen – „Wir in 
Bispingen“ 

„Wir in Bispingen“ ist das Mitteilungsblatt der Gemeinde Bispingen und dient vorrangig der 

Veröffentlichung amtlicher Bekanntmachungen, Nachrichten und Informationen aus der 

Gemeindeverwaltung.  

Zusätzlich haben ortsansässige Organisationen wie Kirchengemeinden, Vereine und 

Verbände die Möglichkeit, kostenfrei Beiträge einzureichen. Ein Anspruch auf 

Veröffentlichung besteht jedoch nicht. 

 

Einreichung und Redaktionsschluss 
1. Einreichung: 

Beiträge sind ausschließlich über die Datenbank der Linus Wittich Medien KG 

einzureichen. Eine kostenlose Registrierung erfolgt unter https://cmsweb.wittich.de, 

anschließend erhalten Sie eine Freischaltung für die entsprechenden Rubriken. Auf 

anderen Wegen (z. B. E-Mail oder Post) eingereichte Beiträge können nicht 

berücksichtigt werden. 

2. Redaktionsschluss: 

Der Redaktionsschluss ist verbindlich und wird regelmäßig bekanntgegeben. Zu spät 

eingereichte Beiträge können erst in der nächsten Ausgabe berücksichtigt werden. 

Terminankündigungen, die aufgrund von Fristabläufen obsolet geworden sind, 

werden nicht veröffentlicht. 

 

Inhaltliche Vorgaben 
1. Stil und Sprache: 

o Beiträge sollen sachlich, informativ und prägnant formuliert sein. 

o Nutzen Sie geschlechtersensible Sprache. Formulieren Sie wenn möglich 

neutral, z. B. „Teilnehmende“ statt „Teilnehmer“. 

o Die Redaktion behält sich vor, Beiträge inhaltlich zu kürzen oder stilistisch zu 

überarbeiten. 

2. Textumfang: 

o Pro Beitrag maximal 1.200 Zeichen (inklusive Leerzeichen). 

o Der Text sollte die wichtigsten Informationen (Wer? Was? Wo? Wann? Wie? 

Warum?) zusammenfassen. 

3. Checkliste: 

o Ist mein Beitrag für die Zielgruppe des Mitteilungsblatts interessant? 

o Erfüllt der Text Kriterien des Nachrichtenwerts (z. B. Neuigkeit, Nähe, 

Tragweite, Menschen, Dramatik)? 

o Verzichte ich auf überflüssige Details, Selbstverständlichkeiten oder allzu 

persönliche Inhalte? 

o Enthält mein Text aussagekräftige Überschriften und eventuell 

Zwischenüberschriften? 

4. Nicht relevante Inhalte: 

Vermeiden Sie Inhalte, die keinen Mehrwert bieten, wie etwa: 

o Detailbeschreibungen (z. B. Speisenfolgen bei Ausflügen). 

o Selbstverständlichkeiten (z. B. Ankunftszeiten, Pausen, Protokollverlesungen). 

o Werbung oder Nennungen von Firmen und Produkten 

 

https://cmsweb.wittich.de/


Fotos und Grafiken 
1. Anforderungen: 

o Formate: JPG, JPEG, PNG oder PDF. 

o Mindestauflösung: 250 dpi. 

o Maximal zwei Fotos pro Artikel. 

2. Bildrechte: 

o Stellen Sie sicher, dass Sie die Rechte an den Bildern besitzen. 

o Bei abgebildeten Personen ist deren schriftliches Einverständnis zur 

Veröffentlichung erforderlich (außer bei öffentlichen Großveranstaltungen). 

3. Angaben: 

o Geben Sie die Bildquelle an, falls diese nicht mit der/dem Autor*in identisch 

ist. 

o Fügen Sie eine kurze, prägnante Bildunterschrift hinzu. 

4. Nicht erlaubt: 

o Clipart-Grafiken, Fantasieformen oder ausgeschnittene Bildteile. 

 

Besondere Hinweise 
1. Werbung und Firmennennungen: 

o Beiträge dürfen keine werblichen Inhalte enthalten. 

o Firmennamen, Marken oder Produkte dürfen nicht hervorgehoben werden. 

2. Überregionale Texte: 

Beiträge überregionaler Organisationen werden grundsätzlich nicht kostenfrei 

abgedruckt. 

3. Politische Inhalte: 

o Veröffentlichungen von politischen Parteien oder Wählergruppen sowie 

(partei-)politische Stellungnahmen werden nicht veröffentlicht. 

4. Leserbriefe: 

Texte von Privatpersonen oder Leserbriefe werden nicht abgedruckt. 

5. Terminankündigungen: 

Termine in der Printausgabe werden maximal zweimal veröffentlicht 

 

Gestaltungsrichtlinien und Schreibweise 
 Uhrzeit: 09:30 Uhr 

 Datum: 01. Januar 2025 

 Zeitspannen: 09:00 bis 13:00 Uhr oder 01. Januar bis 15. Januar 2025 

 Währungen: 11 Euro oder 11,90 Euro 

 Achten Sie auf korrekte Rechtschreibung und eine einheitliche Formatierung. 

 

Platzierung von Artikeln 
Die Platzierung von Beiträgen, insbesondere auf der Titelseite wird ausschließlich von der 

Gemeinde geregelt. Platzierungswünsche müssen frühzeitig kommuniziert werden. 

 

Für Fragen und Anregungen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.  

Vielen Dank für Ihre Unterstützung bei der Gestaltung unseres Mitteilungsblatts! 

 

Kontakt: 
E-Mail: presse@bispingen.de  Tel.: 05194 398 27 oder 398 13 

mailto:presse@bispingen.de

